
Mitarbeiter:in Empfang & Telefonzentrale (100%) -
Sprachtalent

STANDORT

Horgen

STARTDATUM

As of now / nach Vereinb.

HOMEOFFICE

Office

Jetzt Bewerben

Dein Arbeitgeber
Internationales Unternehmen in der
Labordiagnostik

Seit über 50 Jahren in der Schweiz
erfolgreich

Standort hoch über dem Zürichsee in
Horgen

Sympathisches, professionelles Team

Moderne Unternehmenskultur mit viel
Eigenverantwortung

Wir bieten
Fixe Arbeitszeiten: Montag bis Freitag,
08:00–17:00 Uhr (Start ab 07:30 Uhr vor
Ort)

Arbeitsplatz mit Seesicht – hoch über dem
Zürichsee in Horgen

Moderne Infrastruktur & kreative
Umgebung

Eingespieltes, hilfsbereites Team

Klare Prozesse & strukturierte Einarbeitung

Abwechslungsreiche Tätigkeit mit direktem
Kundenkontakt

https://umano-ag.onlyfy.jobs/application/apply/xn62gy16v3tycnleljgzy6zdjk9ydvr


Deine Aufgaben
Du bearbeitest Anrufe und Kundenanfragen im
Empfangsteam

Du empfängst unsere Gäste herzlich und
betreust sie vor Ort

Du organisierst Geschäftsreisen und stellst
alles für Meetings bereit

Du kümmerst Dich um die
Büromaterialverwaltung und unterstützt das
Office-Management

Dein Profil
Sehr gute Deutsch- und Französischkenntnisse
(idealerweise bilingue), gute Italienisch- und
Englischkenntnisse

Ein gepflegtes Auftreten, serviceorientiertes
Denken und Zuverlässigkeit

Erfahrung am Empfang oder als Telefonist:in
ist ein Plus

Kaufmännische Ausbildung und einige Jahre
Berufserfahrung wünschenswert

Sicherer Umgang mit Outlook, Word und Excel

Jetzt Bewerben

 

Klingt nach Dir? Dann freuen wir uns, Dich bald kennenzulernen! Let's go!

#JobZürich #CallCenterAgent #TeilzeitJob #Kundenservice #Sprachtalent #Medizin #Technik #Kundenkontakt #Büro #TopJob

Kontakt
Umano AG 

044 419 90 00

pb@umano.ch

Bewirb dich via QR Code
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