
HR Spezialist*in Vorsorgeeinrichtung 80-100%

STANDORT

Zürich

STARTDATUM

As of now / nach Vereinb.

HOMEOFFICE

Office & remote

Jetzt Bewerben

https://umano-ag.onlyfy.jobs/application/apply/uw7l98ktqwgt80tsddyyidf4eaqp773


Dein Arbeitgeber
Etabliertes Unternehmen im Bereich
berufliche Vorsorge

Rund 5 Minuten vom Bahnhof Zürich
Oerlikon entfernt

Moderne, helle Büros mit Homeoffice-
Möglichkeiten

Kollegiales Team mit ausgeprägter
Feedbackkultur

Viel Freiraum für Eigeninitiative,
Prozessideen und Weiterentwicklung

Wir bieten
Kleines HR-Team mit viel Einfluss und
Gestaltungsspielraum

Moderne Büros an top Lage in Zürich
Oerlikon

Möglichkeit für Home-Office
Mitarbeit an spannenden Projekten und
Prozessoptimierungen

Starke Teamkultur mit
Entwicklungsmöglichkeiten

Attraktive Sozialleistungen: Top-
Pensionskasse, volldeckende
Krankentaggeld- und UVG-Prämien,
Spitalzusatzversicherung bei Unfall

Vergünstigungen bei ÖV, Lunch-Checks und
Reka

Deine Aufgaben
Du verantwortest das komplette HR-
Tagesgeschäft – vom Eintritt bis zum Austritt

Du bist die go-to Person für Mitarbeitende
und Führungskräfte in Lausanne und Zürich

Du berätst bei arbeitsrechtlichen Fragen,
Absenzmanagement sowie Leistungs- und
Konfliktsituationen

Du führst den gesamten Recruiting-Prozess
selbständig: von der Ausschreibung bis zum
Onboarding

Du unterstützt bei Budget- und
Lohnrundenprozessen

Du übernimmst oder begleitest HR-Projekte (z.
B. Tools, Reglemente, Employer Branding)

Du entwickelst gemeinsam mit dem Team die
Abacus-Module (Lohn & Zeit) weiter

Du arbeitest aktiv an der HR-Strategie und
deren Umsetzung mit

Dein Profil
Mehrjährige Erfahrung im HR in einer
ähnlichen Rolle

Fundierte Weiterbildung im Bereich Human
Resources

Sehr gutes Deutsch und gutes Französisch
(mind. B2), Italienisch ist ein Plus

Du bleibst auch bei viel Betrieb strukturiert,
fokussiert und genau

Organisation liegt Dir, und Du arbeitest gerne
selbständig

Du bist pragmatisch, flexibel und packst dort
an, wo es Dich braucht



Jetzt Bewerben

 

Bereit für den nächsten Schritt?

#JobZürich #HomeOffice #TeilzeitJob #HR #Sprachtalent #BestJob #TopJob

Kontakt
Umano AG 

044 419 90 00

pb@umano.ch

Bewirb dich via QR Code
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