—— WIR SUCHEN VERSTARKUNG

Struktur. Prazision.
Vertrauen.

Sachbearbeiter/in Export und Sales Administration
80-100%

STANDORT STARTDATUM HOMEOFFICE
Uster Aug 27,2026 / nach Vereinb. Office

Jetzt Bewerben

Dein Arbeitgeber

Neu geschaffene Stelle, weil der Export in die
Schweiz zuriickkommt

Unser Kunde ist ein etabliertes
Industrieunternehmen im Zlircher Oberland mit
internationaler Kundschaft. Die Exportabwicklung
lief bisher tber den Standort in Frankreich. Sie wird
nun neu geordnet, und der Verkaufsinnendienst
wird in der Schweiz aufgebaut. Damit entsteht
diese Stelle neu — Sie Gibernehmen sie nicht von
jemandem, sondern gestalten sie mit.

Das Team umfasst acht Personen und ist
altersmassig wie fachlich durchmischt. Die
Arbeitssprache im internationalen Geschaft ist
Englisch.

Wir bieten

Eine Stelle, die Sie von Beginn weg
mitpragen

Homeoffice-Anteil von aktuell 40%
Uberschaubares Team mit kurzen Wegen
und direktem Kontakt zu Verkauf und
Logistik

Salar nach Swissmem-Ansatzen, 13.
Monatslohn

Arbeitsort im Zircher Oberland, gut
erreichbar


https://umano-ag.onlyfy.jobs/application/apply/9oaz9ei2hmlvs3bnswtu699txo2nteo

Deine Aufgaben

® Technische und kommerzielle Klarung von
Offerten und Auftragen, inklusive Preis- und
Terminbestimmung

® Auftragsabwicklung von der Offerte tiber
Versand und Export bis zur Rechnungsstellung

® Erstellung der Exportpapiere und

Dein Profil

Mehrjahrige Erfahrung in der Offerten- und
Auftragssachbearbeitung eines
Industriebetriebs, mit Export als fester
Bestandteil Ihres Alltags

Gutes Englisch in Wort und Schrift — die
internationale Korrespondenz lauft vollstandig

Uberwachung der Termine auf Englisch

® Bemusterungen koordinieren und Offerten ® Technisch-kommerzielles Verstandnis, um

Anfragen selbstandig zu klaren, statt sie
weiterzureichen

aktiv nachfassen
® Ansprechperson fiir internationale Kunden im
® Kaufmannische oder technische
Grundausbildung mit entsprechender
Weiterbildung

Tagesgeschaft

® SAP-Kenntnisse sind von Vorteil, aber keine
Bedingung

Jetzt Bewerben

Erganze deine Bewerbung mit einem Video-Profil

Dein CV zeigt deine Stationen. Mit Video-Boost kannst du zusatzlich zeigen, wie du wirkst, was dich motiviert und welche
Starken du mitbringst.

In vier kurzen Sequenzen beantwortest du einfache Fragen zu dir, deinem Weg, deiner Starke und deinem Ziel. Die Aufnahme ist
freiwillig, direkt im Browser moglich und hilft dir auch bei der VVorbereitung aufs Gesprach.

Jetzt starten auf umano.ch/video-boost

—— UMANO VIDEO-BOOST

Heb dich ab.

Bewirb dich per Video.

» umano.ch/video-boost

Satz


https://umano-ag.onlyfy.jobs/application/apply/9oaz9ei2hmlvs3bnswtu699txo2nteo
https://umano.ch/video-boost

#Export #Exportsachbearbeitung #SalesAdministration #Verkaufsinnendienst #Zollpapiere #Industrie #SAP #Uster
#ZurcherOberland #JobsUster #TopJob #Bestjob

Bewirb dich via QR Code

Kontakt EEl m

Ben Espinosa

+41 44 4199001
ben.espinosa@umano.ch U M A N 0
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